РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ   АЛЫМОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ   № 19

8 февраля  2013 г.                                                                    с. Алымовка

"Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги   "Прием заявлений и выдача документов о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"

В целях обеспечения реализации конституционных прав на обращение в органы местного самоуправления, создания нормативно-правовой базы Алымовского муниципального образования, обеспечивающей повышение качества муниципальных услуг, руководствуясь Федеральными законами от
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131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от
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59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", от
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210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Алымовского муниципального  образования от 25.10.2011 г. N 62 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных  регламентов муниципальных  услуг в Алымовском муниципальном образовании», Решением Думы Алымовского  сельского  поселения от  25.09.2012 N 49/2 "Об утверждении Перечня услуг, которые  являются   необходимыми и обязательными для   предоставления муниципальных  услуг и предоставляются  организациями,  участвующими  в  предоставлении  муниципальных  услуг в  Алымовском муниципальном образовании», Уставом Алымовского  муниципального  образования, постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (Приложение
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1).

2. Опубликовать настоящее постановление в журнале "Информационный  Вестник Алымовского  муниципального  образования" и разместить в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее  постановление  вступает в силу  с  момента  его  подписания.

Глава Алымовского 

муниципального  образования                                                    Федоров В. И.

Подготовил:

Специалист администрации

Зуева  И. В.  телефон (факс) 395 68 37 1 36

Приложение N 1

к Постановлению администрации 

Алымовского муниципального  образования

от 8 февраля 2013 г. N 19

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача
документов о согласовании  переустройства
и (или) перепланировки жилого помещения"

I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (далее - административный регламент), разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), а также стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Основные понятия и термины,
используемые в тексте административного регламента

1.1. Жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства);

1.2. Переустройство жилого помещения - установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;

1.3. Перепланировка жилого помещения - изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

1.4. Не относится к переустройству и (или) перепланировке устройство (разборка) встроенной мебели (антресолей, шкафов) и тому подобные работы.

1.5. Основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является документ, подтверждающий принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.1. Жилищный
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кодекс Российской Федерации.

Опубликован: "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст.14; "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005.

2.2. Гражданский
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кодекс Российской Федерации (часть
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первая).

Опубликован: "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст.3301; "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994.

2.3. Федеральный
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закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

Опубликован: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст.3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003.

2.4. Федеральный
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закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Опубликован: "Российская газета", N 168, 30.07.2010; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст.4179.

2.5. Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 г. N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

Опубликован: "Российская газета", N 95, 06.05.2005; "Собрание законодательства РФ", 09.05.2005, N 19, ст.1812.

2.6. Устав Алвымовского  муниципального  образования,

2.7. Решение Думы Алымовского  сельского  поселения от  25.09.2012 N 49/2 "Об утверждении Перечня услуг, которые  являются   необходимыми и обязательными для   предоставления муниципальных  услуг и предоставляются  организациями,  участвующими  в  предоставлении  муниципальных  услуг в  Алымовском муниципальном образовании»;

2.8. Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты города Иркутска.

3. Категории заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений.

4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты администрации Алымовского  муниципального  образования:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в здании администрации Алымовского  муниципального  образования (далее- администрация) по адресу: 666713, Иркутская обл., Киренский  район, с. Алымовка, ул. Центральная, 6.

Тел./факс для справок 8(395-68) 37-1-36.

Адрес электронной почты администрации: irina.zueva2011@rambler.ru.

График приема ежедневно с 08.30 до 12.00, с 13.00 до 16.30. 

Выходные дни - суббота, воскресенье.

4.2. Информирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:

- при устных обращениях;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону;

- посредством размещения информации на информационном стенде.

4.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4.5. Специалисты администрации консультируют заявителей по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о местонахождении администрации;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия), органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

4.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.8. При письменном обращении заявителей, в том числе, в случае направления заявителем заявления посредством электронной почты в адрес администрации Алымовского  муниципального образования, заявление подлежит регистрации  специалистом администрации по работе с обращениями граждан  в течение 1 дня с момента поступления. После регистрации заявление с резолюцией Главы администрации  Алымовского  муниципального  образования передается  специалисту администрации  для рассмотрения и ответа.

4.9. Заявление рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

4.10. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.

4.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих размещается на информационных стендах в администрации Алымовского муниципального  образования в общедоступных для заявителей местах.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга "Прием заявлений и выдача документов о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Алымовского  муниципального  образования.

2.2. При предоставлении муниципальной услуги администрациея Алымовского  муниципального  образования взаимодействуют с органами государственной власти, другими учреждениями и предприятиями.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление (выдача) заявителю отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- направление (выдача) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выдача заявителю акта приемочной комиссии или направление письма с просьбой получить акт приемочной комиссии.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 92 дней (100 дней, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится является памятником архитектуры, истории или культуры) со дня поступления заявления с приложением документов, предусмотренных главой 6 раздела II настоящего административного регламента в администрацию Алымовского  муниципального  образования, в том числе:

- принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки в течение 45 дней со дня поступления заявления с приложением документов, предусмотренных главой
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II настоящего административного регламента в администрациею Алымовского  муниципального  образования;

- осуществление приемки работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений в течение 47 дней (55 дней, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) с момента поступления заявления о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в администрациею Алымовского  муниципального  образования.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

5.1. Жилищный
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кодекс Российской Федерации;

5.2. ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5.3. Федеральный
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закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

5.4. Решение Думы Алымовского  сельского  поселения от  25.09.2012 N 49/2 «Об утверждении Перечня услуг, которые  являются   необходимыми и обязательными для   предоставления муниципальных  услуг и предоставляются  организациями,  участвующими  в  предоставлении  муниципальных  услуг в  Алымовском муниципальном образовании».

6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо представляют в  администрацию  Алымовского  муниципального  образования следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (приложение
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1 к настоящему административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Если переустройство и (или) перепланировка жилых помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 4 и 6
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части 6.1 настоящего Регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные пунктом 2

 HYPERLINK "http://base.garant.ru/12138291/4/" \l "26022"
 

 HYPERLINK "http://base.garant.ru/12138291/4/" \l "26022"
части 6.1 настоящего Регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

7. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является представление заявления и документов, указанных в главе
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II настоящего административного регламента, неуполномоченным лицом.

Для целей настоящего административного регламента под неуполномоченным лицом понимается лицо, не относящееся к одной из категорий заявителей, установленных главой
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I настоящего административного регламента, и не уполномоченное им в установленном законодательством РФ порядке.

8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) непредставление определенных главой
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II настоящего административного регламента документов,  обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2)  поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 6.2 главы 6 разделаII   настоящего Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 6.2 главы 6 разделаII настоящего Регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

5) Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 1 части 8.1 главы 8 разделаII настоящего регламента;

6) Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

9. Размер платы,
взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.

12. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам
для заполнения заявления, информационным стендам

12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией, входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. На территории, прилегающей к зданию, должны быть оборудованы парковочные места (в том числе для транспортных средств инвалидов), исходя из фактической возможности их размещения. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

12.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.6. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

12.7. Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны иметь оптимальные условия для работы, оборудованы удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, с системой кондиционирования воздуха. Рабочее место специалиста должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами. У входа в помещение для приема заявителей должны быть размещены информационные таблички с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего прием заявлений, режима работы.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие документов, составляющих правовую основу деятельности администрации Алымовского муниципального  образования;

- специальное техническое оснащение  администрации Алымовского муниципального  образования (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность специалистами и их квалификация;

- наличие информации об администраци, порядке предоставления муниципальной услуги;

наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;

- наличие обоснованных жалоб на качество оказания муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

1.1 .Прием и регистрация заявления;

1.2. Рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или проекта распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

1.3.Согласование и подписание проекта отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или проекта распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

1.4. Выдача заявителю отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

1.5. Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении
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4 к настоящему административному регламенту.

2. Прием и регистрация заявления

2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или уполномоченного им лица в администрацию Алымовского муниципального  образования с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (по форме согласно приложению
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1 к настоящему административному регламенту) (далее - заявление) с приложением документов, указанных в главе
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II настоящего административного регламента.

2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации.

2.3. Специалист администрации, осуществляющий прием документов, регистрирует заявление в день его поступления в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю расписку в приеме документов по форме согласно Приложению
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2 к настоящему административному регламенту.

2.4. В течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления специалист администрации устанавливает факт наличия или отсутствия основания для отказа в приеме документов, указанного в главе
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II настоящего административного регламента.

2.5. В случае наличия основания для отказа в приеме документов, указанного в главе

 HYPERLINK  \l "sub_270"
 

 HYPERLINK  \l "sub_270"
7

 HYPERLINK  \l "sub_270"
 

 HYPERLINK  \l "sub_270"
раздела

 HYPERLINK  \l "sub_270"
 

 HYPERLINK  \l "sub_270"
II настоящего административного регламента в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления специалист администрации подготавливает проект отказа в приеме документов, обеспечивает его подписание Главой администрации Алымовского муниципального  образования, регистрацию  и направление (вручение) заявителю почтовым отправлением.

2.6. Отказ в приеме документов оформляется на бланке администрации Алымовского муниципального  образования, и должен содержать обязательную ссылку на основание для отказа в приеме документов, указанное в главе
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II настоящего административного регламента.

2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и выдача заявителю расписки в получении документов по форме согласно Приложению
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2 к настоящему административному регламенту, установление факта отсутствия основания для отказа в приеме документов, указанного в главе
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II настоящего административного регламента либо направление (выдача) заявителю отказа в приеме документов почтовым отправлением.

3. Рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта отказа
в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
или проекта распоряжения заместителя мэра - председателя комитета
по управлению округом администрации города Иркутска
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещении

3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и установление факта отсутствия основания для отказа в приеме документов, указанного в главе
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II настоящего административного регламента.

3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

3.3. При рассмотрении заявления специалист администрации в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации заявлений устанавливает факт наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах
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II настоящего административного регламента.

3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами
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II настоящего административного регламента, специалист администрации подготавливает проект распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в срок, указанный в пункте
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3.3 настоящей главы.

3.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами
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II настоящего административного регламента, специалист администрации готовит проект отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется на бланке администрации и должен содержать обязательную ссылку на основания для отказа, предусмотренные подпунктами
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II настоящего административного регламента.

3.6. Результатом административной процедуры является подготовка проекта отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или проекта распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

4. Согласование и подписание проекта отказа в согласовании
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или проекта
распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка проекта отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или проекта распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

4.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации.

4.3. Специалист администрации в течение 1 рабочего дня с момента подготовки проекта отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения вместе с документами, представленными в соответствии с главой
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II настоящего административного регламента, передает его на согласование и подписание.

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки от имени администрации Алымовского муниципального  образования согласовывается  в течение 5 дней с момента поступления и подписывается Главой администрации Алымовского муниципального  образования.

4.4. Специалист администрации в течение 1 рабочего дня с момента подготовки проекта распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения вместе с документами, представленным в соответствии с главой
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II настоящего административного регламента передает его на согласование и подписание в порядке, установленном пунктами
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4.7. настоящей главы.

4.5. Должностное лицо администрации Алымовского муниципального  образования, осуществляющее согласование проекта распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, обязано в установленный настоящим административным регламентом срок согласовать его либо подготовить замечания на проект при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом
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II настоящего административного регламента.

4.6. На основании замечаний, указанных в пункте
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4.5. настоящей главы, специалист администрации в течение одного дня с момента их получения подготавливает проект отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в порядке установленном пунктом
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III настоящего административного регламента, и передает его на подпись Главе администрации Алымовского муниципального  образования.

4.7. Согласованные и подписанные в установленном порядке отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или распоряжение Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подлежат регистрации специалистом администрации в день их подписания Главой администрации Алымовского муниципального  образования.

4.8. Специалист администрации в течение 1 дня со дня подписания распоряжения Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения готовит документ, подтверждающий принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, который оформляется по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

4.9. Результатом административной процедуры являются подписанные и зарегистрированные отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или распоряжение Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и документ, подтверждающий принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

5. Выдача заявителю отказа в согласовании переустройства
и (или) перепланировки жилого помещения или документа,
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства
и (или) перепланировки жилого помещения

5.1. Основанием для начала данной административной процедуры является регистрация отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

5.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации.

5.3. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или документ, подтверждающий принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выдаются или направляются заявителю специалистом администрации  не позднее чем через три рабочих дня со дня их подписания, почтовым отправлением.

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

5.4. В случае направления отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки, по адресу, указанному в заявлении, заявителю также направляется письмо с просьбой получить подлинники документов, представленных в соответствии с главой
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II настоящего административного регламента.

5.5. В случае выдачи заявителю отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, ему также выдаются подлинники документов, представленных в соответствии с главой
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II настоящего административного регламента.

5.6. При получении отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки, и (или) подлинников документов, представленных в соответствии с главой
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II настоящего административного регламента лично, заявитель расписывается в их получении в журнале регистрации заявлений.

5.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в распоряжении Главы администрации Алымовского муниципального  образования о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо в документе, подтверждающем принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в порядке предусмотренном пунктами
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III настоящего административного регламента.

5.8. Результатом административной процедуры является выдача или направление заявителю отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

6. Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений

6.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление заявителя о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в произвольной письменной форме.

6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

6.3. Заявление о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения подлежит регистрации специалистом администрации в журнале регистрации заявлений в течение 1 дня с момента поступления.

6.4. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения подтверждается актом приемочной комиссии, по форме согласно приложению
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3 к настоящему административному регламенту.

6.5. В течение 45 дней (53 дней, если жилое помещение или дом, в котором оно находится является памятником архитектуры, истории или культуры) с момента регистрации заявления специалист администрации готовит проект акта приемочной комиссии и обеспечивает его подписание членами приемочной комиссии.

6.6. Приемочные комиссии создаются распоряжением Главы администрации Алымовского муниципального  образования.

6.7. Перед подписанием акта приемочная комиссия выезжает в переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение и устанавливает соответствие проведенных работ проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

6.8. Время выезда приемочной комиссии в переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение согласовывается специалистом администрации с заявителем.

6.9. Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры, осуществляется с участием представителя государственного органа по охране объектов культурного наследия.

6.10. В течение 2 дней со дня подписания акта приемочной комиссии заявитель уведомляется о принятом решении письмом с просьбой получить лично акт приемочной комиссии, которое подписывается Главой администрации Алымовского муниципального  образования.

6.11. После приемки работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения специалист администрации в течение 3-дней направляет в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным
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законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", один экземпляр акта приемочной комиссии.

6.12. При получении акта приемочной комиссии заявитель расписывается в его получении в журнале регистрации заявлений.

6.13. Результатом административной процедуры является выдача акта приемочной комиссии заявителю или направление почтовым отправлением заявителю письма с просьбой получить акт приемочной комиссии.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля
за исполнением должностными лицами уполномоченного органа
положений административного регламента

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа, муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации Алымовского муниципального  образования.

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальным планом работы администрации Алымовского муниципального  образования.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность должностных лиц,
муниципальных служащих за решения, действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Должностное лицо уполномоченного органа, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Должностные лица, муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе Алымовского  муниципального  образования.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципальных служащих

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб
в процессе получения муниципальных услуг

1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4)отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на действия (бездействия) муниципальных служащих на имя Главы администрации Алымовского муниципального  образования.

Жалоба заявителей на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих регистрируется в установленном порядке.

3.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального
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сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа," предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Права заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5. Сроки рассмотрения жалобы

5.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

6.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте
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6.1. настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1

к Административному

 HYPERLINK  \l "sub_9991"
 

 HYPERLINK  \l "sub_9991"
регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений и выдача документов

о согласовании  переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения"

                                              УТВЕРЖДЕНА

                                            Постановлением
                                      Правительства Российской

                                               Федерации

                                          от 28.04.2005 N 266

                             В __________________________________________

                                        (наименование органа местного самоуправления

                             ____________________________________________

                                         муниципального образования)

                                  Заявление                              

         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ______________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого  помещения, либо собственники

_________________________________________________________________________

  жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

_________________________________________________________________________

  из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Примечание. Для    физических   лиц  указываются: фамилия, имя, отчество,

            реквизиты документа, удостоверяющего личность  (серия, номер,

            кем  и  когда выдан), место  жительства, номер телефона;  для

            представителя физического лица  указываются:   фамилия,  имя,

            отчество   представителя,   реквизиты   доверенности, которая

            прилагается к заявлению.

            Для     юридических     лиц     указываются:    наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер

            телефона,   фамилия,   имя,   отчество лица,  уполномоченного

            представлять   интересы   юридического   лица,   с  указанием

            реквизитов   документа,   удостоверяющего   эти  правомочия и

            прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ______________________________________

                                   (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_________________________________________________________________________

   муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

_________________________________________________________________________

                   квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ________________________________________

_________________________________________________________________________

Прошу разрешить _________________________________________________________

                (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ______________________________

                                             (права собственности, договора найма,

_________________________________________________________________________

                     договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства   и

(или) перепланировки жилого помещения.

      Срок производства ремонтно-строительных работ с "____" ____________

200__ г. по "____" _______________ 200__ г.

      Режим производства ремонтно-строительных работ с _______________ по

_____________ часов в _______________ дни.

      Обязуюсь:

      осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с проектом

(проектной документацией);

      обеспечить   свободный   доступ      к       месту       проведения

ремонтно-строительных    работ    должностных   лиц   органа     местного

самоуправления муниципального  образования либо уполномоченного им органа

для проверки хода работ;

      осуществить     работы    в    установленные  сроки и с соблюдением

согласованного режима проведения работ.

      Согласие   на   переустройство  и  (или) перепланировку получено от

совместно   проживающих   совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого

помещения по договору социального найма от "____" ____________________ г.

N _____:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


      ___________________

      * Подписи  ставятся  в  присутствии должностного лица, принимающего

документы.  В  ином  случае представляется оформленное в письменном  виде

согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об

этом в графе 5.

      К заявлению прилагаются следующие документы:

      1) ________________________________________________________________

          (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и(или)

________________________________________________________ на _____ листах;

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

      2) проект    (проектная    документация)   переустройства  и  (или)

перепланировки жилого помещения на __ листах;

      3) технический паспорт переустраиваемого и (или)   перепланируемого

жилого помещения на __ листах;

      4) заключение  органа  по  охране памятников архитектуры, истории и

культуры о допустимости  проведения переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения (представляется   в  случаях, если такое жилое помещение

или   дом,   в   котором оно находится, является  памятником архитекторы,

истории или культуры) на __ листах;

      5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов

семьи    нанимателя   на   переустройство   и (или) перепланировку жилого

помещения, на __ листах (при необходимости);

      6) иные документы: ________________________________________________

                               (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	"___" ________________ 200___ г.
	
	___________________
	_____________________

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	(расшифровка подписи заявителя)

	"___" ________________ 200___ г.
	
	___________________
	____________________

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	(расшифровка подписи заявителя)

	"___" ________________ 200___ г.
	
	___________________
	___________________

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	(расшифровка подписи заявителя)

	"___" ________________ 200___ г.
	
	___________________
	___________________

	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	(расшифровка подписи заявителя)


      ___________________

      * При    пользовании    жилым    помещением  на  основании договора

социального   найма   заявление   подписывается нанимателем, указанным  в

договоре   в   качестве   стороны,  при  пользовании жилым помещением  на

основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением

на праве собственности - собственником (собственниками).

-------------------------------------------------------------------------

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
	"___" ________________ 200___ г.
	

	Входящий номер регистрации заявления
	_______________________________
	

	Выдана расписка в получении
	
	

	документов
	"___" ________________ 200___ г.
	

	
	N ______________
	

	Расписку получил
	"___" ________________ 200___ г.
	

	
	______________________________
	

	
	(подпись заявителя)
	

	______________
	

	(должность.
	

	_______________________________________________
	__________________

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	(подпись)
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регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений и выдача документов

о согласовании  переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения"

                           Расписка N _______ от __________              

                                в получении документов

Выдана

_________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. заявителя)

Перечень документов:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке на ___ листах;

2) правоустанавливающие    документы     на     переустраиваемое  и (или)

перепланируемое жилое помещение на _____ листах;

3) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)

перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого  жилого

помещения на _____ листах;

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры

о  допустимости  проведения  переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения, если  такое жилое помещение или дом, в котором оно  находится,

является памятником архитектуры, истории или культуры, на _____ листах;

6) ______________________________________________________________________

	_______________________________
	____________________

	(должность, Ф.И.О. должностного лица,

выдавшего расписку)
	(подпись)


Приложение N 3
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регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений и выдача документов

о согласовании  переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения"

                                      Акт                                

                         приемки выполненных работ                       

                 по переустройству и (или) перепланировке

                                жилого помещения

	г.Иркутск
	от 20 г.


	Комиссия в составе:
	___________________________________________________________________

	Председателя
	___________________________________________________________________

	
	___________________________________________________________________


Членов комиссии:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

установила:

1. Предъявлены   к   приемке выполненные работы по переустройству и (или)

перепланировке    (далее - работы)   жилого помещения, расположенного  по

адресу:

_________________________________________________________________________

а именно: _______________________________________________________________

                            (указывается перечень работ)

_________________________________________________________________________

2. Работы выполнены на основании решения о согласовании переустройства  и

(или) перепланировки от ________________________ N ______________________

	3. Проектная документация

разработана:
	_______________________________________________________

	
	(состав документации, наименование автора)


_________________________________________________________________________

4. Работы произведены:

	начало
	окончание

	работ
	работ

	"____" __________ 20____ г. ______ ______
	"____" __________ 20____ г. ______ ______


5. На    основании    осмотра    жилого помещения после    переустройства

и (или) перепланировки (элементов, инженерных  систем)   и   ознакомления

с проектной и исполнительной документацией установлено:

5.1 перепланировка   и   (или) переустройство    соответствует проекту/не

соответствует - указать

5.2. ____________________________________________________________________

замечания членов комиссии (указать):

_________________________________________________________________________

                            устранены/не устранены

6. В результате    выполненных   работ жилое помещение имеет  технические

характеристики

	По данным обследования органа технической инвентаризации от
	____________________________________


Количество комнат: ____________________________

Общая площадь: ________________________________

Жилая площадь: ________________________________

Решение комиссии:

1. Предъявленные к приемке работы:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

произведены   в    соответствии   с   проектом и требованиями нормативных

документов, действующих для жилых домов.

Приложения к акту:

	1. Исполнительная

документация:
	___________________________________________________________________


_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

  (проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями)

	2. Акт

освидетельствования

скрытых работ:
	

	
	(указать)


	Председатель

комиссии:
	_______________________
	(___________________________)

	
	(личная подпись)
	(расшифровка подписи)

	Члены

комиссии:
	_______________________
	(___________________________)

	
	_______________________
	(___________________________)

	
	_______________________
	(___________________________)

	
	_______________________
	(___________________________)


