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Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

И Р К У Т С К А Я   О Б Л А С Т Ь

К И Р Е Н С К И Й   М У Н И Ц И П А Л Ь Н Ы Й   Р А Й О Н

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от   2014 г.
	    
	                             №  

	
	г. Киренск
	


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Изменение вида разрешенного использования земельного участка


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 43 Устава муниципального образования Киренский район, постановлением администрации Киренского муниципального района от 31.08.2011 № 517 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Киренского района»

 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка» (далее - административный регламент).

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Бюллетене нормативно – правовых актов Киренского муниципального района "Киренский районный вестник" и размещению на официальном сайте администрации Киренского муниципального района kirenskrn.irkobl.ru;

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заведующую отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района.
	Мэр района     
	П. Н. Неупокоев


Согласовано:

Зав ОУМИ



Е.С.Антипина

Подготовил


М.В. Тетерина
Утвержден 

постановлением администрации Киренского муниципального района
от  «»    2014 г. № 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Изменение вида разрешенного использования земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент (далее – Регламент) регулирует общественные отношения при предоставлении администрацией Киренского муниципального района муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка» (Далее – Услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий)  должностных лиц администрации Киренского муниципального района.
1.2. Круг заявителей: 
1.2.1. физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели без образования юридического лица желающие изменить вид разрешённого использования земельного участка находящегося в их собственности, владении или пользовании на другой вид разрешённого использования  (далее – Заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления Услуги.

     1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

     1.3.2. Место нахождения администрации Киренского муниципального района: Иркутская  область, г. Киренск, улица Красноармейская, дом 5.

График работы администрации Киренского муниципального района: 

Понедельник с 8.30 до 17.30; 

Вторник - пятница с 8.30 до 16.30, 

перерыв на обед с 12.00 до 13.00,

выходные дни:  суббота, воскресенье. 

Контактный телефон: (8-395-68) 4-32-42.

     1.3.3. Адрес официальной сайта  администрации Киренского муниципального района   в сети Интернет: kirenskrn.irkobl.ru

    1.3.4. Для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги покупатели обращаются:

- в устной форме лично в администрацию Киренского муниципального района;

- по телефону (8-395-68) 4-32-42;

- в письменном виде в администрацию Киренского муниципального района;

-электронной почтой в администрацию Киренского муниципального района: kirenskadm@yandex.ru.

     1.3.5. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;


Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей и способа предоставления услуги.


Публичное письменное информирование осуществляется, в том числе с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ), путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте администрации Киренского муниципального района в сети Интернет. 

      1.2.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения покупателей специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует покупателя о порядке  предоставления муниципальной услуги.


Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. 


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Услуги: «Изменение вида разрешенного использования земельного участка».
2.2. Орган, предоставляющий Услугу: 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Киренского муниципального района (далее – Администрация).


Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Киренского муниципального района (до утверждения генеральных планов и правил застройки и землепользования поселений).

Иные органы власти и местного самоуправления и организации участвующие в предоставлении Услуги:

2.2.1. Администрация муниципального образования – поселения, в границах которого находится земельный участок;

2.2.2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области (далее – Росреестр);

2.3. Результат предоставления Услуги: 
1. Выдача заявителю Постановления об изменении вида разрешённого использования земельного участка.
2. Мотивированный письменный отказ в оказании услуги.
2.4. Срок предоставления Услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги заявителям, составляет не более 35 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

2.4.1. приём и проверка правильности заполнения заявления  по адресу: 666703, г. Киренск, ул. Красноармейская, 5, каб. 8, – не более 15 минут на одного заявителя;

2.4.2. после приёма документов, в течение 1 рабочего дня назначается лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги. Указанное лицо, в срок не более пяти рабочих дней, проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента и, в случае их несоответствия в тот же срок готовит письмо об отказе в рассмотрении поступивших документов. Письмо отправляется заявителю посредством почтовой связи на адрес указанный в заявлении, если он не изъявил желание забрать его лично.

2.4.3. регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня; 
2.4.4. после регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, лицо, ответственное за предоставление услуги в течение 1 рабочего дня:

2.4.4.1. готовит проект межведомственного запроса в Росреестр – Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, в отношении заявителя);

2.4.4.2. в случае прохождения по земельному участку, либо нахождении земельного участка в охранной зоне линейных объектов – запрос в организации, осуществляющие эксплуатацию линейных объектов;

2.4.5. в течение 3 рабочих дней лицо, ответственное за оказание услуги, анализирует поступившие ответы на межведомственные запросы, после чего осуществляет одно из следующих действий:

2.4.5.1. в случае, если из содержания ответов следует, что изменение вида разрешённого использования земельного участка невозможно, готовит ответ заявителю; 

2.4.5.2. в случае положительных ответов на все межведомственные запросы письменно информирует заявителя о необходимости проведения публичных слушаний и разъясняет в администрацию какого поселения заявителю следует обратиться для их организации. Предоставление услуги приостанавливается до завершения процедуры проведения публичных слушаний и получения заключения Главы поселения о возможности изменения вида разрешённого использования а также получения выписки из протокола публичных слушаний и доказательства обнародования результатов проведения публичных слушаний. 
2.4.6. лицо, ответственное за оказание услуги, после получения документов, указанных в пункте 2.4.5. принимает одно из следующих решений: 
2.4.6.1. отказ в изменении вида разрешённого использования земельного участка, в этом случае оказание услуги прекращается;

2.4.6.2. изменить вид разрешённого использования земельного участка;

2.4.7. лицо ответственное за оказание услуги в случае: 

2.4.7.1. наступления условий, предусмотренных пунктом 2.4.6.1. в течение 2 рабочих дней готовит ответ заявителю;
2.4.7.2. наступления условий, предусмотренных пунктом 2.4.6.2., в течение 3 рабочих дней, готовит проект Постановления администрации  Киренского муниципального района об изменении вида разрешённого использования земельного участка (далее – Постановление) и согласовывает его;
2.4.7.2.1 сектор по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района согласовывает либо не согласовывает проект Постановления – в течение 3рабочих дней;

- При наличии в проекте Постановления ошибок, противоречии действующему законодательству проекта либо приложенных к проекту постановления документов сектор по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района  в срок, указанный в пункте 2.7.2.1 указывает в тексте постановления перечень нарушений, которые необходимо устранить лицу, оказывающему услугу, либо готовит мотивированное заключение о невозможности оказания услуги. Лицо, оказывающее услугу, должно в течение 2 рабочих дней устраняет указанные нарушения, после чего проект постановления повторно направляется в сектор по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района для согласования, либо готовит письменный ответ заявителю;
2.4.7.2.2. после согласования сектор по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района проект Постановления передаётся лицу оказывающему услугу;

2.4.7.2.3. мэр Киренского муниципального района в течение 2 рабочих дней подписывает проект Постановления.

В случае отказа в оказании услуги, лицо, ответственное за оказание услуги в течение 2 рабочих дней готовит проект мотивированного письменного отказа, обеспечивает его подписание и отправление адресату посредством почтовой связи по адресу, указанному в заявлении, о чём делается соответствующая отметка в журнале исходящей документации. В этих случаях предоставление услуги прекращается.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги.

- Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 №237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 08.12.1994 №238-239, Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 №32 ст.3301);

-Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ (ЗК РФ) (с изменениями и дополнениями) ("Российская газета" от 30 октября 2001 г. N 211-212)

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ( "Российская газета" от 1 августа 2007 г. N 165);
- Устав муниципального образования Киренский район («Ленские зори» газета Киренского района 15 июля 2005 года № 58);
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

2.6.1. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги (Приложение 1) указывается:

2.6.1.1. фамилия, имя и отчество заявителя;
2.6.1.2. наименование представляемого юридического лица;
2.6.1.3. адрес для получения почтовой корреспонденции заявителя и контактные телефоны;
2.6.1.4. фамилия, имя, отчество представляемого лица (если заявитель представляет интересы иного лица);
2.6.1.5. место расположения испрашиваемого земельного участка (адрес);
2.6.1.6. площадь  земельного участка – в квадратных метрах;
2.6.1.7. вид разрешённого использования земельного участка на момент подачи заявления;

2.6.1.8. вид разрешённого использования земельного участка на который просит изменить заявитель;

2.6.1.9. обоснование необходимости и целесообразности изменение вида разрешённого использования земельного участка;

2.3.10. технические условия для изменения с вида разрешённого использования не предполагающего возведение строений на вид разрешённого использования предполагающий возведение капитальных строений;
2.6.1.11. список приложений.
2.6.2. К заявлению прилагаются оригиналы или заверенные копии следующих документов:
2.6.2.1. копия паспорта заявителя физического лица /выписка из ЕГРЮЛ для юридического лица/ выписка из ЕГРИП для ИПбЮЛ и, при представлении третьего лица, копия паспорт представляющего;

2.6.2.2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (нотариальная доверенность, либо документ, подтверждающий права законного представителя);
2.6.2.3. копия документа, подтверждающего право на земельный участок (государственный акт на право пользования земельным участком; договор аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном законом порядке; договор о предоставлении в безвозмездное (срочное) пользование земельного участка; свидетельство на право собственности бессрочного (постоянного) пользования землей; решение исполнительного органа власти, постановление Главы местного самоуправления об отводе (предоставлении) земельного участка; свидетельство о государственной регистрации права собственности, любой иной документ, подтверждающий наличие прав у гражданина или юридического лица на земельный участок);

2.6.2.4. ситуационный план, отображающий существующую смежную застройку земельного участка (в свободной форме);

2.6.2.5. схема расположения планируемого объекта строительства с соблюдением градостроительных норм (в случае планирования строительства объекта);

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Услугу, иных органов власти и местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.6.3  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

1. отрицательный ответ на межведомственный запрос, согласно которого изменение вида разрешённого использования запрещено;

2. документ (документы) представленные заявителем признаны фальсифицированными (на основании заключения уполномоченного органа); 
3. наличие обеспечительных мер в виде запрета на осуществление действий по изменению разрешённого использования земельного участка (на основании определения суда);

4. если заявитель обратился с письменным заявлением об отказе в предоставлении услуги. 

5. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №13 по Иркутской области указала на недостоверность или отсутствие сведений о заявителе юридическом лице/индивидуальном предпринимателе;

6. отрицательное заключение публичных слушаний;

7. несоответствие испрашиваемого вида разрешённого использование категории земельного участка;

8. несоответствие испрашиваемого вида разрешённого использования генеральному плану муниципального образования, схеме территориального планирования Киренского муниципального района, иной градостроительной документации;
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для её получения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:
1. Заявление оформлено с нарушениями требований настоящего регламента, действующего законодательства. В этом случае лицо, отвечающее за оказание услуги, даёт заявителю консультацию, не более 15 минут, в ходе которой объясняет, как надо заполнить заявление.
2. не представлен(ы) какой-либо (какие-либо) документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего Регламента; 

3. содержание заявления не позволяет установить содержание требований заявителя;

4. текст заявления и прилагаемых к нему документов не поддается прочтению;

5. в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6. заявление и прилагаемые к нему документы поданы ненадлежащим лицом;

7. если в представленных документах имеются не оговоренные надлежащим образом исправления и дописки;

8. заявление и прилагаемые к нему документы представлены  не в установленное часами приёма и(или) записи время;

9. несоответствие представленных заявителем сведений, указанных в заявлении и прилагаемых к нему документах;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении Услуги.
На период проведения публичных слушаний до получения Отделом: заключения Главы муниципального образования, выписки из протокола публичных слушаний и доказательства публикации результатов проведения публичных слушаний. Публичные слушания проводятся в соответствии и в порядке, предусмотренном нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления поселений, находящихся на территории Киренского муниципального района.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

- проведение публичных слушаний по вопросам изменения вида разрешённого использования, за исключением жилищного строительства.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Услуги. 

Плата за предоставление Услуги не взимается.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Вид взимаемой платы: расходы связанные с организацией  и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешённый вид использования, несёт заинтересованное лицо. Порядок, размер и условия оплаты устанавливается правовым актом соответствующего муниципального образования о порядке проведения публичных слушаний, на территории которого расположен земельный участок.  Основание взимания платы: п.10 ст.39 Градостроительного кодекса РФ.
2.11  Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.12.1. приём заявлений осуществляется при личном приёме и (или) посредством почтовой связи;
2.12.2.Письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги в письменном виде подлежит регистрации лицом, ответственным за оказание услуги незамедлительно после проверки, в случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства, настоящего Регламента. Регистрация осуществляется посредством внесения отметки (записи) в базу электронного документооборота с присвоением входящего номера.
В электронном виде заявления не принимаются.
2.13. Требования к местам предоставления Услуги.

На территории, прилегающей к зданию, в котором сотрудники осуществляют прием заявителей, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.


Здание, в котором располагаются сотрудники, осуществляющие прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта. Здание, в котором предоставляется Услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

 
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, имеющих оптимальные условия для работы.


Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.


Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.     
2.14. Показатели доступности и качества Услуги.

2.14.1. Показатели доступности:

1) доступность информации о порядке и правилах предоставления Услуги;
2) территориальная, транспортная доступность органа, предоставляющего Услугу;

3) возможность получения информации по вопросам предоставления Услуги при личном приеме заявителей, а также с использованием почтовой, электронной  связи;

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.2. Показатели качества:

1) соблюдение срока предоставления Услуги;

2) предоставление Услуги в соответствии со стандартом предоставления Услуги;

3) количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


Услуга в электронном виде не предоставляется.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги  в многофункциональных центрах.


Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не предоставляется
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме
3. Перечень административных процедур.

Предоставление Услуги включает следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления. 

2) Обработка документов  Отделом и подготовка межведомственных запросов.

3) Обработка документов Отделом.
4) Подготовка, согласование и подписание Постановления.

5) Выдача заявителю Постановления
Блок-схема оказания услуги – Приложение 3.
3.1. Прием и регистрация заявления

3.1.1 Основание для начала процедуры: поступление заявления по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему Регламенту и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.6.2. Письменное заявление может поступить лично от заявителя либо по почте. Заявление подаётся лично в часы приёма и (или) записи, указанные в пункте 1.3. настоящего Регламента.
3.1.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
3.1.2.1. лицо, ответственное за оказание услуги;

3.1.2.2. сотрудник администрации Киренского муниципального района ответственный за прием корреспонденции;

3.1.2.3. заведующая ОУМИ администрации Киренского муниципального района;

3.1.3. Административные действия.

3.1.3.1.Лицо, ответственное за оказание услуги:
3.1.3.1.1. осуществляет приём документов по адресу: 666703, г. Киренск, ул. Красноармейская, 5 – не более 15 минут на одного заявителя;

3.1.3.1.2. в течение 15 минут, указанных в пункте 3.1.3.1.1.  проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие их действующему законодательству, настоящему регламенту (при личном обращении);

3.1.3.1.3. в случае, если заявление не заполнено полностью, даёт заявителю консультацию и предлагает сразу устранить имеющиеся недочёты;

3.1.3.1.4. в случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов  действующему законодательству, настоящему регламенту принимает заявление и регистрирует его;

3.1.3.1.5. в случае выявления обстоятельств, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента – незамедлительно после проверки отказывает в приёме заявления, о чём даёт заявителю письменный отказ (приложение 2);

3.1.3.1.6. в случае, если заявитель обратился в не приёмное время – отказывает в приёме заявления;
3.1.3.1.7. при получении документов после приема их специалиста ответственного за прием входящей корреспонденции  в течение 3 дней осуществляет действия указанные в пунктах 3.1.3.1.4. – 3.1.3.1.5 настоящего Регламента.
3.1.3.2. Сотрудник осуществляющий прием корреспонденции в администрации Киренского муниципального района:
3.1.3.2.1. осуществляет приём документов по адресу: в случае приёма по адресу 666703, г. Киренск, ул. Красноармейская, 5 – не более 15 минут на одного заявителя;

3.1.3.2.2. в срок не позднее 1 рабочего дня передаёт принятые документы Главе администрации Киренского муниципального района для определения ответственного исполнителя;

3.1.3.3. Заведующий ОУМИ администрации Киренского муниципального района:
3.1.3.4.1. назначает лицо ответственное за оказание услуги;
3.1.4. Результат административной процедуры: 
3.1.4.1. регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

3.1.4.2. отказ в приёме документов, по форме (Приложение 2). Регистрация отказа;
3.2. Подготовка и направление межведомственных запросов.
3.2.1. Основание для начала процедуры: регистрация заявления о предоставлении Услуги.

3.2.2. Ответственные за выполнение административной процедуры: 

3.2.2.1. лицо, ответственное за оказание услуги

3.2.3. Административные действия.

3.2.3.1.Лицо, ответственное за оказание услуги:

3.2.3.1.1. после регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, в течение 1 рабочего дня готовит межведомственный запрос в Росреестр – Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

3.2.3.1.2. передаёт документы, указанные в пункте 3.2.3.1.1. настоящего Регламента на подписание Главе администрации Киренского муниципального района; 
3.2.3.2. Глава администрации Киренского муниципального района: 

3.2.3.2.1. в течение 1 рабочего дня с момента поступления к нему документов, указанных в пункте 3.2.3.1.2. настоящего Регламента, подписывает их и передаёт секретарю который передает  подписанные документы ответственному исполнителю;

3.2.3.3. Ответственный исполнитель:

3.2.3.3.1. в течение 1 рабочего дня направляет межведомственные запросы их адресатам. Межведомственные запросы, до перехода на электронное межведомственное взаимодействие, передаются нарочно.
3.2.4. Результат административной процедуры:

3.2.4.1. направление межведомственных запросов адресатам.

3.3.  Обработка документов Комитетом и выявление желания заявителя продолжить получение услуги.

3.3.1. Основания для начала процедуры:

Поступление ответов на межведомственные запросы.
3.3.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
3.3.2.1. лицо, ответственное за оказание услуги;

3.3.2.2. Заведующий Отделом;

3.3.2.3. заявитель;
3.3.3. Административные действия:

3.3.3.1. Секретарь :

3.3.3.1.1. получает ответы на межведомственные запросы и незамедлительно после их получения передаёт их лицу, ответственному за оказание услуги;
3.3.3.1.2. отправляет отказ заявителю посредством почтовой связи на адрес указанный в заявлении. В случае если заявитель изъявил желание лично забрать отказ, то последний не отправляется по почте.
3.3.3.2. Лицо, ответственное за оказание услуги:

3.3.3.2.1. анализирует ответы на межведомственные запросы и в течение 2 рабочих дней осуществляет одно из следующих действий:
3.3.3.2.1.1. в случае, если из содержания ответов следует, что нет возможности изменить вид разрешённого использования земельного участка, то готовит ответ об отказе в оказании услуги и передаёт его Заведующей Отделом; 

3.3.3.2.1.2. в случае если ответы на межведомственные запросы не препятствуют изменению вида разрешённого использования земельного участка, оповещает заявителя о необходимости проведения публичных слушаний за исключением следующих случаев:
3.3.3.2.1.2.1. в случае, если до введения в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации один вид разрешенного использования объекта капитального строительства был изменен на другой вид такого использования в соответствии с законодательством, действовавшим на момент изменения вида разрешенного использования объекта капитального строительства, решение об изменении одного вида разрешенного использования земельного участка, на котором расположен указанный объект, на другой вид разрешенного использования этого земельного участка принимается без проведения публичных слушаний при условии, что такой вид разрешенного использования земельного участка не противоречит его целевому назначению.

3.3.3.2.1.2.2. в случае уточнения вида разрешённого использования, в связи с его неверным или неточным указанием в правоустанавливающих и (или) правоподтверждающих документах, выданных гражданину или юридическому лицу.

3.3.3.2.1.2.3. в случае первичного установления вида разрешенного использования земельного участка, при отсутствии в правоустанавливающих и (или) правоподтверждающих документах указания вида разрешенного использования земельного участка, или формирование и предоставление земельного участка первому правообладателю.

3.3.3.3. Заведующая Отделом: 

3.3.3.3.1. в течение 1 рабочего дня с момента поступления к нему проекта отказа в предоставлении услуги, подписывает его и передаёт секретарю;

3.3.4. Результат административной процедуры

3.3.4.1. отказ в предоставлении услуги;

3.3.4.2. приостановление предоставления услуги до окончания публичных слушаний и получения Отделом: заключения Главы муниципального образования, выписки из протокола публичных слушаний и доказательства публикации результатов проведения публичных слушаний.
3.4. Отдел по ОУМИ администрации Киренского муниципального района.

3.4.1. Основание для начала процедуры:
Поступление в Отдел: заключения Главы муниципального образования, выписки из протокола публичных слушаний и доказательств публикации результатов проведения публичных слушаний.
3.4.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
3.4.2.1. лицо, ответственное за оказание услуги; 
3.4.2.2.Заведующий ОУМИ;
3.4.3. Административные действия

3.4.3.1. Лицо, ответственное за оказание услуги:

3.4.3.1.1. после получения заключения Главы муниципального образования, выписки из протокола публичных слушаний и доказательства публикации результатов проведения публичных слушаний рассматривает все поступившие документы в течение 5 рабочих дней.

3.4.3.1.2. по итогам рассмотрения принимает одно из следующих решений:

3.4.3.3.2.1. отказать в изменении вида разрешённого использования земельного участка, в этом случае оказание услуги прекращается;
3.4.3.3.2.2. изменить вид разрешённого использования земельный участок;

3.5. Подготовка, согласование и подписание Постановления.

3.5.1. Основания для начала процедуры:
Принятие лицом, ответственным за оказание услуги решения указанного в п. 3.4.3.3.2.2.;

3.5.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
3.5.2.1. лицо, ответственное за оказание услуги;

3.5.2.2. заведующий ОУМИ;

3.5.2.3. Сектор по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района;
3.5.2.4  мэр Киренского муниципального района
3.5.3. Административные действия:

3.5.3.1. Лицо, ответственное за оказание услуги:

3.5.3.1.1. в случае принятия решения об отказе, готовит заявителю мотивированный письменный отказ в предоставлении услуги, в течение 2 рабочих дней и передаёт его Заведующей Отделом;

3.5.3.1.2. в случае принятия положительного решения, в течение трёх рабочих дней, готовит проект Постановления администрации Киренского муниципального района об изменении вида разрешённого использования земельного участка (далее – Постановление) и передаёт его на согласование в сектор по правовым вопросам и муниципальным услугам;
3.5.4.Сотрудники сектора по правовым вопросам и муниципальным услугам администрации Киренского муниципального района:

3.5.4.1. в течение 3 рабочих дней в случае несоответствия проекта Постановления нормам действующего законодательства и (или) нормативно-правовым актам Киренского муниципального района письменно указывает перечень нарушений, которые необходимо устранить лицу, оказывающему услугу, либо основания невозможности дальнейшего предоставления услуги. 
3.5.4.2. в случае соответствия проекта Постановления действующему законодательству и нормативно-правовым актам Киренского муниципального района согласовывают проект Постановления.

3.5.6. Заведующая Отделом:

3.5.6.1 не позднее 1 рабочего дня проверяет проект Постановления и прилагаемые к нему документы;

3.5.6.2  согласовывает проект Постановления;

3.5.6.3. в случае обнаружения неточностей и ошибок в проекте постановления возвращает его лицу, ответственному за оказание услуги для устранения замечаний;

3.5.6.4. передаёт подписанный проект постановления и прилагаемые к нему документы на подпись Мэру Киренского муниципального района;
3.5.7. Мэр Киренского муниципального района:
3.5.7.1 в течение 2-х рабочих дней с момента поступления к нему проекта Постановления подписывает его.

3.5.7.2. Результат административной процедуры:

3.5.7.3 получение лицом ответственным за оказание услуги подписанного мэром Киренского муниципального района  Постановления.

3.5.7.4 отказ в предоставлении услуги.

3.6. Выдача заявителю Постановления.
3.6.1. Основания для начала процедуры:

Получение лицом ответственным за оказание услуги подписанного мэром Киренского муниципального района Постановления;

3.6.2. Ответственные за выполнение административной процедуры:
3.6.2.1. лицо, ответственное за оказание услуги;

3.6.3. Административные действия:

3.6.3.1. лицо, ответственное за оказание услуги:

3.6.3.1.1. передаёт 3 экземпляра Постановления руководителю аппарата администрации Киренского муниципального района;
3.6.3.1.2. направляет один экземпляр постановления в Росреестр для внесения изменений сведений кадастрового учёта;

3.6.3.1.3. выдаёт заявителю 2 экземпляра Постановления в порядке живой очереди.
3.6.4. Результат административной процедуры:
3.6.4.1. получение заявителем 2 экземпляров Постановления.

3.6.4.2. направление информации в Росреестр.
4. Формы контроля за предоставлением Услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется заведующей ОУМИ администрации Киренского муниципального района.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых Услуг стандарту предоставления Услуги. 

Контроль полноты и качества предоставления услуги осуществляется Заведующей Отделом  и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Услуги.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми актами Администрации Киренского муниципального района.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Осуществлять контроль за порядком и сроками предоставления Услуги могут сами заявители путем получения информации о ней письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий  (бездействия), принятых в ходе предоставления Услуги.

2. Решения, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы мэру Киренского муниципального района.

3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц.

4. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотреблением правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является зарегистрированное обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, его должностных лиц.

6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну и для которых установлен особый порядок предоставления.

В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае  обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 8 настоящего Раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Мэр района








П.Н. Неупокоев
Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»

Мэру Киренского муниципального района
от_______________________________________________

адрес для получения почтовой корреспонденции:__________________________________________________________________________________________________

контактный телефон:__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении вида разрешенного использования земельного участка
Я ________________________________________________________________,
                                                           (ф.и.о. лица, подписывающего заявление)

представляющий интересы __________________________________________,  

                                                                          (кого представляет по доверенности, иной законный представитель)                                                                                                        
прошу Вас изменить вид разрешённого использования земельного участка расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
                                                              (полный адрес земельного участка)

Площадь земельного участка: _____ кв.м.

Принадлежащего мне на праве: __________________________.
Вид разрешённого использования __________________________________________ прошу изменить на вид разрешённого использования _____________________________.

В связи с: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
для изменения с вида разрешённого использования не предполагающего возведение строений на вид разрешённого использования предполагающий возведение капитальных строений дополнительно указывается: 
Электроснабжение будет осуществляться согласно технических условий (договор № _____________ от  «____» ______________    _______г.)

При отсутствии технических условий ( об отсутствии возможности подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе к сетям электроснабжения проинформирован (а)), электроснабжение будет осуществляться за счет альтернативного (автономного) источника электроснабжения.

____________________________________________________________

                                          (дизельный электрический агрегат (ДЭС), и т.д.)).

Водоснабжение: ______________________________________________

Отвод сточных вод:____________________________________________

Теплоснабжение:______________________________________________

Приложения:

1. копия паспорта заявителя физического лица /выписка из ЕГРЮЛ для юридического лица/ выписка из ЕГРИП для ИПбЮЛ и, при представлении третьего лица, копия паспорта представляющего;

2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (нотариальная доверенность, либо документ, подтверждающий полномочия законного представителя);

3. копия документа, подтверждающий право на земельный участок (государственный акт на право пользования земельным участком; договор аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном законом порядке; договор о предоставлении в безвозмездное (срочное) пользование земельного участка; свидетельство на право собственности бессрочного (постоянного) пользования землей; решение исполнительного органа власти, постановление Главы местного самоуправления об отводе (предоставлении) земельного участка; свидетельство о государственной регистрации права собственности, любой иной документ, подтверждающий наличие прав у гражданина или юридического лица на земельный участок);

4. ситуационный план, отображающий существующую смежную застройку земельного участка (в свободной форме);

5. схема расположения планируемого объекта с соблюдением градостроительных норм (в случае планирования строительства объекта);

__________________/______________/ 

           «__»___________20__г.                

	               
	Приложение№2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»


ОТКАЗ

в приёме документов 

Уважаемый _____________________!

В приёме документов на оказание муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка» Вам отказано на основании следующего пункта Регламента предоставления муниципальной  услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»:

	
	 не представлен(ы) какой-либо (какие-либо) документы, указанные в пункте 2.6.2. указанного Регламента; 

	
	содержание заявления не позволяет установить содержание требований заявителя;

	
	текст заявления и прилагаемых к нему документов не поддается прочтению;

	
	в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

	
	 заявление и прилагаемые к нему документы поданы ненадлежащим лицом;

	
	в представленных документах имеются не оговоренные надлежащим образом исправления и дописки;

	
	 несоответствие представленных заявителем сведений, указанных в заявлении и прилагаемых к нему документах;


основание отмечено в графе слева от пункта.

В связи с тем, что: _____________________________________________________________________________________________________________________________
Лицо, ответственное за 

оказание муниципальной услуги             _______________/____________________/

«__»_______20__г.

